
  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

����� �������

�����������	
������

�
����
�	
���		�
���

�����
������������



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

����� �������

ACCUEIL DU SOUMISSIONNAIRE ....................................................................................................................................... 4�

Etats possibles du module de soumission ............................................................................................................................. 4�
Composition du dossier de soumission ................................................................................................................................ 4�

RECHERCHER UN APPEL A PROJET ................................................................................................................................. 5�

LISTE DES APPELS A PROJETS DE L'EDITION 2011 ....................................................................................................................... 5�

SE CONNECTER POUR LA PREMIERE FOIS AU SITE DE SOUMI SSION ................................................................... 5�

CREER UN COMPTE EN TANT QUE COORDINATEUR DE PROJET ........................................................................... 5�

CONNEXION AU SITE DE SOUMISSION EN TANT QUE COORDIN ATEUR DE PROJET ....................................... 8�

CONNEXION EN TANT QUE PARTENAIRE DE PROJET ........ ........................................................................................ 9�

MOT DE PASSE OUBLIE / GENERER UN NOUVEAU MOT DE PASSE ...................................................................... 10�

CHANGER SON MOT DE PASSE ......................................................................................................................................... 11�

CREER UN NOUVEAU PROJET ........................................................................................................................................... 13�

ACCEDER A UN PROJET EN COURS DE SOUMISSION ................................................................................................ 14�

DEFINIR LE PARTENARIAT ET LES TACHES D'UN PROJET .. .................................................................................. 15�

Composition du consortium ............................................................................................................................................... 15�

AJOUTER OU SUPPRIMER UN PARTENAIRE A UN PROJET ..................................................................................... 16�

Ajouter un partenaire ......................................................................................................................................................... 16�
Modifier l’ordre des partenaires ........................................................................................................................................ 18�
Supprimer un partenaire .................................................................................................................................................... 19�

AJOUTER OU SUPPRIMER UNE TACHE A UN PROJET ............................................................................................... 20�

Modifier une tâche ............................................................................................................................................................. 21�
Supprimer une tâche .......................................................................................................................................................... 21�

MODIFIER LE TEMPS D’IMPLICATION DU COORDINATEUR ... ............................................................................... 21�

MODIFIER LES DONNEES DEFINISSANT UN PARTENAIRE .... .................................................................................. 23�

Indiquer l'organisme de rattachement du coordinateur de projet ...................................................................................... 23�
Modifier l'identité ou l'organisme de rattachement d'un partenaire .................................................................................. 25�

CHANGER DE COORDINATEUR DE PROJET ................................................................................................................. 25�

DESCRIPTION GENERALE D'UN PROJET ....................................................................................................................... 27�

MODIFIER LES TITRES FRANÇAIS ET ANGLAIS D'UN PROJET ...................................................................................................... 28�
DEFINIR LES AXES ET SOUS AXES THEMATIQUES D'UN PROJET ................................................................................................. 30�
ASSOCIER DES MOTS CLES A UN PROJET ................................................................................................................................... 30�
INDIQUER LA DISCIPLINE DOMINANTE D'UN PROJET ................................................................................................................. 31�
PROJET TRANSNATIONAL ......................................................................................................................................................... 32�
INFORMATIONS SCIENTIFIQUES D'UN PROJET ........................................................................................................................... 33�
DEPOSER DES DOCUMENTS SUR LE SITE ................................................................................................................................... 34�
DEPOSER LE DOCUMENT SCIENTIFIQUE .................................................................................................................................... 34�
DEPOSER DES  DOCUMENTS ANNEXES ...................................................................................................................................... 36�

EVALUATION DU PROJET PAR DES EXPERTS .............................................................................................................. 37�

PROPOSER DES EXPERTS POUR L'EVALUATION DE SON PROJET ................................................................................................. 38�
RECUSER DES EXPERTS POUR L'EVALUATION DE SON PROJET................................................................................................... 39�

LABELLISATION PAR UN POLE DE COMPETITIVITE ........ ........................................................................................ 40�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

����� �������

AJOUTER OU SUPPRIMER UNE DEMANDE DE LABELLISATION ................................................................................................... 41�
TELECHARGER UNE ATTESTATION DE LABELLISATION ............................................................................................................ 42�

REMPLIR UNE FICHE PARTENAIRE ................................................................................................................................ 44�

DONNEES ADMINISTRATIVES DU PARTENAIRE ......................................................................................................................... 44�
Base de calcul pour la détermination de l'assiette de l'aide .............................................................................................. 45�
Dénomination et nature juridique du partenaire ............................................................................................................... 47�
Indication des tutelles pour les laboratoires publics.......................................................................................................... 48�
Saisie du SIRET pour les entreprises ................................................................................................................................. 50�

DONNEES FINANCIERES DU PARTENAIRE.................................................................................................................................. 51�

TABLEAU DE SYNTHESE DU PROJET .............................................................................................................................. 55�

CONSULTER LE RECAPITULATIF FINANCIER DETAILLE DU PROJET ............................................................................................ 55�
Effort (personne.mois) décomposé par partenaire ............................................................................................................. 56�
Coût complet décomposé par partenaire ........................................................................................................................... 56�

TELECHARGER  UN RECAPITULATIF COMPLET DU PROJET AU FORMAT EXCEL ......................................................................... 57�

SOUMISSION D'UN PROJET ................................................................................................................................................ 58�

VERIFIER LA COMPLETUDE D'UN PROJET .................................................................................................................................. 58�
VERROUILLER ET DEVERROUILLER UN PROJET ........................................................................................................................ 59�

Verrouiller un projet .......................................................................................................................................................... 59�
Déverrouiller un projet ...................................................................................................................................................... 60�

SOUMETTRE UN PROJET ........................................................................................................................................................... 61�
TELECHARGER LE DOCUMENT DE SOUMISSION (DOCUMENT ADMINISTRATIF ET FINANCIER) ................................................... 61�
ENGAGEMENT DE PARTENAIRE ................................................................................................................................................ 62�
DEPOSER LE DOCUMENT DE SOUMISSION SIGNE ET SCANNE ..................................................................................................... 63�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

����� �������

�		
��
��
���
�������������

�

��
�	��
		����	�����
��������	
���		�
���
�
��
��	���
�������
�����

�������
����������
������� �����
�������������
��������
������
		������
	�����
����
������ �
�

�� ���������	
���	��
����������������������	�  ��
!����
"
�����������
#
��$�!������������
���������"� ���������	������%��������
"�
����
������

"������
	
����	������
��
������������
���������"�� �����	����
���$�

�
�� ���������	
���	��
������������������	�  ��

!������������
�����������
"���������
����$�
�
�� ���������  ��

&���������������������
����
�������������������
��� '�
����������	
(�
������
"���$��
)
��"�����

�������#
�������
�������
����
���
����* ��������������%����
������*������
���$��
!��	���������
�����
����������������������*����'�
" �������
������������
���		������
�	�
���
��

��+
�����*�������	���������	�����,���
����-���� 
�������������


���������������������
��
��	
������	�����%��
������������.$�
!��	���������
����
����������
����	
����������
���� ����������+*
��
"'�
�������
���������
���(���
���	
����������
�������������.$�
!��	���������
�����
����������������������*����'�
" �����,�������
����-��"�����

���		���'�
�
��
���*������
����$�
�

�� ��������
�
�	��
������	��
��
���	�
��
������	�
���� ����������������		���	��  ��
&���������������������
����
�������������������
��� '�
����������
������������(���
���	
�����
�����
�������������$�
!��	���������
�����
����������������������*����'�
" �������
������������
���		������
�	�
���
��

�$�

�
�� ������������  ��

&��������������������
����
����
����
�����	�������� ��%����	���������
"����������������
�
�������������������������$���
/��������
���	�
��	����������'�
���
#
�	�������
��
 �������0�#����
"�12����
��
������������*����
%����	��$�
)
��"�����

�������#
���
3�	���������
������������� ������"�		�����'�
�
������*������
���$�
�

�

�
��
	���
������
		�������	
���		�
���
�
!���������������
��������	���
�������	������
������ �
3��4���������	
�������������
������
����������� �
�

5��!����	
�����������	��������������������������#
���� ������
����*�����������������
������
��

������������
�����������
6�12�
5��!����	
�����������	���������	�����%��
�������	����
 ���
����*�������������
��
����������



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

7���� �������

��
�����������
6�12�+%��������
�������� ���89��:�	� ���%��;%%�	��+*
��
"'��<<�.��;����;%%�	�.$�
!����������
"����
�'����*��������'�������������
��� ���
���
���	
�����������	��������
�	�����%��
�������	����
�$�

2�	���	����
������
�'����*���

!��	���������
��������%���
"����
�'����*�����
�
�
� �
���
��������
�����������
�������0�#����
"�12$�
�
��
��	���
������
�'����*�����
������	�������	������ ��
��
�����
���������������
������������
���������
 ��

���������6�		
��
����	�%��
�����
"����
�'����*���� 	�����$�
�

!�������������
��'����*�������
6���������<���

���� ��000$����	�=�������
�=��	���	��$%������������ =��=��	���	�������
�=�=���*���� �
�

>��	����	������
��
�����������%�����
�����������
�� ������

&����3�������������
��	���������
��������*�� �
!��	���������
����
���		������
�	�
����������	���
� ���
��
������
�����
����*��$�
&6����

�����

����

��
�� �

- ��������
����������������
����*�����
- ��%�����
����?	�����
����*���+��

���������
������� �������������?	�����������������
��
��

���������.�
- �����
�

��
�����*����
�����
�����	���������	�����% ���
���$�

� �
&����3�������������
�������������������*�� �
!���������������
���		������
�	�
����
����
��
����� *�������������
���	������
���
��
��%�	������������� ��
��

��	��	����$�
)
���
����������
��������������
�#�

���������
���� ��6
���
��

���
����(
������	������������$�
�

&�����
��	���������������
��	���������
��������*���

�
��� >
��
�������@2�	���	����
������
�'����*����@��
���� ��0�#����
6�12�+ ���� ��000$����	�=�������
�=
��	���	��$%������������=��=��	���	�������
�=�=���*� ��� .�	
��
�A��
��
���������
6����
�'����*����
��
�����$�

�
����������������������������������������
��� B���%�����
��
����������
"����
�'����*����	
��
�A�� 
��
��
����,�>���������
��������-�
������������������������������������
�� ��
��
���	���
����	�
������ 2��������A�
���	������ �

- ������
- ���������
- ���������
�	������
����
- 
��	�������	�����%��
���"�
��"������"
������������� �����������
���



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

����� �������

�
���	
��
�A��
��
��#�
����@C�
����@$�
�

�
�

;
��

�
�
�� �!���4��������
����������
�������

�����������
3���� 
�� �
��

������������	
�	�
�����	
�	����	

�
�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

D���� �������

�
�

�  �!�������������
��		
�����	������������������������ �������������
�����*��$�

�
�

�  !����	������
��	���
���
��������	������������
��6�	 	����
��4������
&������������
��6�		����
��4������

�
�
�

�� ���
���		�����'�
����������	����3������
��
��������� �	���������
�	�������
��
6����
�'����*����	�������
	
��
�A��
��
��
����@C�
�������������	��������
��
� �������6�
������%�	�����@��
��
��
"
�
�
����� �����$����	���	���	��$%��E
�4�
����12�>):!��� �����$���3 �
�

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

F���� �������

�
�� �>
��
6�	�����6�
������%�	�����������
�A�
��	�����6� 		���+�������������������������������������.��
��
��
������������4���������
��
���	
��
�A��
��
��#�
� ���@C�
����@�

�

�
�

 � �>
��
6�	�������	���3��
����%�
�
��
�����
�����
���A �
�����%�
�@&���������
��������*��@��
����
������
�����������	
��
�����
��
��#�
����@/�����@$�

�

&����3�����
�����������
�����������������
��	������ ���
��������*���

�
�� �>
��
6�	�����6�
������%�	�����������
�A�
��	�����6� 		���+�������������������������������������.��
��
��
������������4���������
��
���	
��
�A��
��
��#�
� ���@C�
����@�

�

�
�
�

��� >
��
6�	�������	���3��
����%�
�
��
�����
����
����� 
�����%�
�@&���������
��������*��@��
����
��������� �����
��
��	��������������	����3�������	
��
�����
��
��#� 
����@/�����@$�
�

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

G���� �������

�

&����3�������������
�������������������*���

�� �!����
6
��	���������
��������*�����
����������	���� �����������������
�����*������
����	���A���
3�
���
���
������
		������'��
�
�
������
�����6������� 

�$�
�
�  !�������������
�����
��������������'������	������
� ���*���

�
�
�  !����	�������
���
��	���
���
��
��	�����6�		���+!�� ���H�:�����������.��
�����������
�������$�
�

�
�
�  >����
���������A���*'�
��	�������
��
������������
� �������+���������
��	���������
���������������
���#������	��������3������	�����%��
�I��
��
"������� ��	�
�

���
�
��������������	������.��
���������
�����������
���������������
�$�>��	�

�=	���������� 
���
����������#
���"�����������
����
���
����
���
 ��
��������	����3���$�
�
�
�� �&
��
�A��
��
��
���������
������������
��������+�� �
�����������
�������
�����
���J
.� �
����� �����$����	���	���	��$%��E
�4�
����12�>):!��� �����$���3 �

�
�� �>
��
6�	�����6�
������%�	�����������
�A�
��	�����6� 		���+�������������������������������������.��
��
��
������������4���������
��
���	
��
�A��
��
��#�
� ���@C�
����@�

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�<���� �������

�
�

��� >
��
6�	�������	���3��
����%�
�
��
�����
����
����� 
�����%�
�@�����������������*��@��
����
����������� ���
��
��	��������������	����3����
���	
��
�����
��
��#�
����@/�����@$�
�

�
�� �/	����,�	���3����
"�		���-�

B���%����	����	������������
��������������
�������� "�		
��
������������
��
����		����
3�
�
����������

"
��
�����
������	�
��
����

��������������������� ���
�����*����
��	��������
�
���
�������������
��

	���������
�$�

�
�

:�������������
#
�����K�������
����
���
����������� ���

�
�� �>
��
6�	�����6�
������%�	������ � ����� �����$����	���	���	��$%��E
�4�
����12�>):!��� �����$���3 ���
	
��
�A��
��
��
����@:�������������
#
�����K������� 
����
���
�������������@$�
�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

�
�
�� �>
��
6�	����@:�������������
#
��@������
�A�������� ����������������������
���	
��
�A��
��
��#�
����
@C�
����@$�

�
�
!���4��������
�����������������������
�����
�	����� ����
����
���
����������������
��
6�����������
������������
����
������A����������$�

�
!���4��������
��������������
�������
�������
��
��� �����6�
������%�	�����$�
�
��� >
���
��������6�
������%�	����������������A�
���	�� �������������
�	������
�������������������
���
	
��
�A��
��
��#�
����@C�
����@$�
�

�
�

&������������������������

�� ���������
������%�	��������
���	���3��
����%�
���
� �
6�	����@&���3����
6�		��@��	
��
�A��
��
��
����@: ���%����
������������������@$�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

�
�
�� �2��������A�
���	������@��	���@����@��
���
@������� ��������
���	
��
�A��
��
��#�
����@/����������@$�
1���� �

o �
��
�������������������
���
���
������
		���	�����  �!
�
!�"��	��
o #���
���$�
�
���
���
��	���!
�
!�"����
�%
��&
���'� �(���)�
���*������+�,-�.-�/-�0-�1-�2-�+-�

������
�

�
�
�� �!���4��������
���������
�����
����	��%������������ 
6����������������
���
���
�������������$�

�
�

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

�
�

&�����
����
���
����*���

1) �!�
��3�!&
�*������
!!"	�4�
B���%����	����	������������
��	���������
���	����	� ��������������
��
����		����
3�
�
����������


"
��
�����
��

�
/�����������
����� �!��
������������������	�������� ������
��	���������
��
����
���
����*���$�

5
�����  �
������*�������	�
��������
���������
3�
�

���
"
 ��
�����
�������	����+	�����	���������
���
�
	���������������.�
5
�����  �
������*�������	�
����"���

�������
3�
�

���
"
� �
�����
�������	����+	�����	���������
���
�
	���������������.�
5
�����  �
������*����������������%����	������
5
�����  �
������*����%����	���+���	�
��.��
3�
�
��
"
��
�� ���
�������	����
5
�����+ �
���	��������
3�
�
��
"
��
�����
�������	����
5
�����  �
������*������
��
��
�
�
"
��
�����
�������3�����

�
&
��
�A��
��
��
����@� 6'�
	��������
���������
�
	���
�������
��� @�
�

2) �!�
��3�������7�!
��
�������
����4�
2��������A�
���	�������	���4����
����*������L������ 
����*����
���	
��
�A��
��
��#�
����
@/����������@$�

!������������	���	�����������#
�����������
�������� ��
�����*��$�
!�
��	�����
���������%��#
������
���
���$�

�
�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

3) �!�
������!��
�����	
���		�
�����������
�

�
�

�		�����'�
�����*������	�
��������
��������

��� 2����A=��
���
��
����������	����3�����
�����������
 �������� �
����� �����$����	���	���	��$%��E
�4�
����12�>):!��� �����$���3 �
�
��� >
��
6�	�����6�
������%�	�����������
�A�
��	�����6� 		���+�������������������������������������.��
��
��
������������4���������
��
���	
��
�A��
��
��#�
� ���@C�
����@$�

�

�
�

��� >
��
6�	�������	���3��
����%�
�
��
�����
����
����� 
�����%�
���
��	����������'����������
�������
��
�� ���*���
+&���������
���
�����������.����	
��
�����
��
��#�
 ����@/�����@$�

� �� �
����!�
��3��&
�*������
!!"	�4�
�
a) &
��
�A��
��
�����������#�������������
������

�A�
 ��A����@!������������*�������	�
��������
�������@�

+���	�����A�����6����������*'��
�����.�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�7���� �������

�

�
�

b) &
��
�A��
��
�������
����*����
�
�
���
����
�����A� �		����$�
�

�
�
�

8�%�����
�����������������
����?	�����6
�����*���

�
��
��	���
�����*����
�� �
����
����!

����
����� 
���
�����������������	��	
�������
����� �
����
���	�
��������
�� ��	�
�	
����	!�����7�(��������!&��(�� $�
�
���!

����
�����

)
�����
����������#
�����
��	�������������	�����%�� 
�������	����
���
����*�������
�����������
�	������ ��

��%����
�����������
��	�

�#��������������
������� ������������
������
	���������
����#
����
����*���� ���

�����
��������
�������"����	������������
��	���
�� 	�������������

����$��
!��	���������
������
"�����
�	
��
�������
��������
 "�12�����������
������
�����$�
�

�����	�
�	
����	!�����7�(��������!&��(���
)
�����
"�����
�	
��
�������
������
�	���������
��� ��������������#
�����
������
	���������
����#
����
 �
����������$���
��
"�������������
�����
��	��������� ���������
���
����*����
����������#
���	�����%��
��
�����	����
���
����*����������������
�
��	��������� 
���
����*�����������������#
�$�L�
��%�����
���������������
��	�����������*�����������������

� ��
��	�������������
����*�����
����������
��������

�������	��������������
�������������������
��
���� ��
�#��������$�
�
�
�

�
��
	���
�����!
�	
������



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

�*�
�����
��
��������
�������������'�
�����*���

8�
���������
����
����
�
�!�
��3�6'7�����
������
����
��
�������	��9!&�	�4�

�
&����	�����"�����		����#
���
"�
�	���������
������� �*��$��!"���
����"������M��������
��
�������������� $�
/����������
� ��

=�!������������������	��������
���

�	���������
��
=����
���������������������������%����	�����������? 	�����������������
��
"����
�'�
���*������
	
����?	����"������%�����
=�
���������"���
�	�������
�	���������
������������ 
����'������
�
��������
��+��%������
��

"����
�'����*��.�

�
��� 8����
��A����@�����������@��	
��
�A��
��
��#�
����@ �*�
��������������@�

�
�
�� �&
��
�A��
��;N������
��%��������
���6�
�����
����'� 	������	�����
�

�
�
�� �2����������
���	��������
���%��'�
"������������'�
" ������������������	��������
���������#
��
�	�����%��
����
��
�������������'��*�
����
�
���	
��
�A��
��
��
����@:������'�*�
�@������
��	� 
����������
	���



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�D���� �������

�
�
2��

�����#������ ��

�
�
�
/��
��
������
6���������
�	������
�������
�������
� �	���������
���
���4�������������'��
�
�
������
��� �
�6�������

����
3����
���
�������������*�
���
�
�  !�������������
�����
��������������'������	������
� ���*���

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�F���� �������

�
�  !����	������
��	���
���
��������	������������
��6�	 	����
��4������
�

�
�
!���4����������������
�������
�	���������
��
���	�� ����
�����
�����4���
�������������*�
���
�
�
�

:
��7������
�������	��
����
���	�
�
��
������%����
������������"
������������������
��
 �������
��
%%������	
��
����
��
"
������#�
�����,�% 
�	���-�

��
������+� �
� �.$�>�
���
��#�
����,�%
�	���-�	�������
����������� ����������
���
�	���
������������
���
���
�����
����
����
����������
�$�
�
�� ��C��	��
���
������������������� �

�
�

�� ���
�����
�	���
�������������,���
�����&����O��-��� ���������������������	
��
�A��
��
��%
�	���#������
 ���
�������	������������� �

�
�

�� ���
�����
�	���
�������������,�������������P������� 	���������������	
��
�A��
��
��%
�	�����
�� �



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�G���� �������

�
�

4) 2��

���� �
��
������������������������������������ %%��������$�

�
�
�
�

;�������������
����
����
�
��
���
��������
������������������������A=��
���
�� 
��
������
������������	��	�����$��
>
��	�����
������	
��
�A��
��
��
����@>
�������@$�! ���
��������������
��	�����
��	�� �

=�
����������
�������������
����*���
=�
���
���������������������	���������������
�	���� ���
���������#
���	�����%��
�������	����
��
	��A�	�������������
=�
6�������"
�����
��
���������#
���	�����%��
����� ��	����
���
������������

�������%���������������
�
����*��$�
�

�
�����
��������������
�����	�������
�
8�� �>):��12�
�� � 
���		���
�������(�'��
&&� �
���		���
������!

����
�����
>
*�� �>�������
����*��� 8<=�����>�>�3��
��
��
����4�

Q��*�
���
:��****�****� ��
�����������	�����������������
����*��� 3��
��
��
����4� ������
�����	���������
�$�
C�
���"���A����	��

���		���'�	�����*��$�
>����
�������A��
"�
��"������"
�������
�����
����
� ������	����������������	����	�����	� :�****�****�
)****1��
���!
�� $�

�
�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�<���� �������

�*�
�����
��
��������
����?	���'�
�����*���

8������
��+��
��
��
������9!&����������������
�	��� ��
!���������	
���		�
�����������(����
���!���
��	�

����	�?���
���	��
�����	(���	��
��'�
�����
����	�� 
��'�	�7��
�!�"��	��	�����
��'���
���9!&�	��=
���
��	�
����	�
����	�?���
���	-�
�!�����9!&�����	��?�� '7������
�
�%������%�
�����
���#���������������
��	���
������� ����������
�����%%���������������������
�����
����������#
�������%�����
����
����������������?	�� ��'�
6�	��

���
����*�����������
������
����	���
��
����������$�
&���
��������������������64�	��%����������������
�� ��
��
����
����������?	���
��	��	������$�&��
��	�
���������������	�����������	�
��	�����
��	���� �%��
�������	����
���
����*���%�
���������
��
��	
����������
��������Q$�!�����#�������?	��������
 ������'��<$�
�
�� �8����
��A�����?	�����
����*����	
��
�A��
��
��#�
� ���@�*�
�����?	��@�

�
�
�� �2��������A�
��	�����@8��������������
���?	��@��
�� �	
��
�A��
��
��
����@:������'�*�
�@�
�

�
�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

2��

�����#������ �

�
�
�

:
��7���������9!&��
�
����������A=��
���
��
��
��������
���?	���	��	����� $��
>
��	�����
����� ��

- &
��
�A��
��
��
����@:���%���@��
- :���%��A�
�����������������
���?	���	��	������
- &
��
�A��
��
��
����@:������'�*�
�@�

�
�

;��������������9!&��
�
����������A=��
���
��
��
��������
���?	���	��	����� $��
>
��	�����
������	
��
�A��
��
��
����@>
�������@$��

���������� ��
!���?	���������
���������������
����
���%�	�������� ���������
����*��$��

!������������
��4�����������	����������������
����� �����������
��
����
������?	���$�

�

:���%����
���������"���
�	�������
�	���������
��

�
��
��	������������
��'����*�����
��������������
��	 ���������
�����������������������"���
�	�������
��
 ��
���*����������$�
�
�� �>�������A�
�����#������������"���
�	��������
��
�� 	���������
���
����*��$�

������%�
���
����
�
������
����
�
�������
����%���� ��
��
"����
�'����*��$�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

�
�

��  &
��
�A��
��
��#�
����/�������������
���
��
������� ����������������	�����$�

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

:���%����
�������������%���������
�������������

�

#���(�����@
��
��	�������
��
!&���������!

����
��� �������
����
�
�� �8����
��A����@�����������@��	
��
�A��
��
��
����@: ���%���@����
��	�
����������
	���

�
�
�� �8����
��%��������
���6�
�����	
��
�A��
��
��#�
���� ;N�

�
�
�� �2����������
���	������@1���	���
��@����@>��
�@����
 6�����������
�
�
���
��	���������
��
���������A$��
�
�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

�
�
�� �8����
��A����@�����������@��	
��
�A��
��
��
����@: ������'�*�
�@����
��	�
����������
	���

�
�
2��

�����#������

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�7���� �������

�
�
�

:
��7�����@�������'�
���@
��
��	�������
��
!&������� @����
����
����
�
8����
���
#���
��@�����������@������������A=��
���
 ��
��
������
������������	��	�����$��
>
��	�����
����� ��

����&
��
�A��
��
��
����@:���%���@��
����:���%��A�
���
�
������������
����
����

�A�

� ��������������&
��
�A��
��
��
����@:������'�*�
�@�

&����������	���������
��������*���

;�������!

����
����������
����������77�!�����!��!& 
��������
�

�� �8����
6���
���@����������������?	��@���
��
��
���� ��
���
���
�	���������
����
�������	
��
�A������
��
	����'�	�	�������
��������
��	�
�����@&���������
�@ $�
�

�
�
�� �&��%����A��������	��������	
��
�����
��
��#�
����; N�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

�
�
�� �!���4���������������
3����
�� ��

o 
����������������������'���
��
�������������������� ���
��
6����������
���
���
�	���������
���
�
���*��$�

�
�

o 
����	������������������
���
���
�	���������
�����
 
������%���������
���
��(
�������
�����*���

�
�
�� �
���4���������������
6��	����	���������
���
����*� �������
��������"�		
��
�@&���3������		��@$��
����/�����������������
�����*���������(
���
���	��� ��$�)
�������������������������

��	���������
�$�

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�D���� �������

�

8��	��������������
���6
�����*���

L�
��
���	���������	������
������������������������ ��$�
)
���������
��
���������
������#��������	��������6� ��

��������������
�������
�	�
����
����	���
�����

��
�	����$�
�
L�
����
�����%����������%��
����������	������
����� ����	������'�������
#
��������
�����*������������
� ��
��

%����	�����$��
/�����������
�����������
����������������		�������
 ���
#
�	�����������
����	�����%���������$�

�
�!�
��3�#������'������
����4�

/	�����		����#
�� �
=�/�����������
�	���������
��
=�/��
�	�
�����

���
3�������������

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�F���� �������

�
8����
��	��������	������������
��'����*�����

���
� ��	�����������������
��
�������������
����������
���������� ��

o �3�����������
������
���3�����������	
����
o 	����������2R8�
o ���*���������������
�
o ����	���������
�����*��������
���
���������4����
�� �%�����
o ���	��
����������������
o 
��������	���������	�����������������	
�������	����
o 	�����������������������
��

� �

:���%����
����������%���J����������
�����6
�����*�� �

8����
6���
���)���������
����*������������A�
������ ������#
���������� �
- 8!�
�$��������
���-��
- ���������7�
�A
�	-��
- ���������
���
�	-��
- ���'�������
��������
�	-��
- !
�'�
����<B6� ���������������	�������	� �
- ��
������
�	�
��
�
�� ���������������	�������	� �
- �$��������
��7
���� ���������������	�������	� �
- 	������@�����
������'!'��������7��
�!'�

�
���	
��
�A��
��
��#�
����@/����������@$�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�G���� �������

�
�

<
�����
&���
�����������%���������������������������������� ��������'�
���
������$��

>����
���"����������A������
������������
����
���
� �A�����������������������������������������������
�����������	���������$�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�<���� �������

8�%�����
����3��������
���3�����������
����6
�����* ���

�
�� �8����
6���
���@)���������
����*��@������������A=�� 
�������
��A����@�3�����������
��@$�
�
�� �������
����3�����������
����%%�	�������
�	�������A �	�
3�	��	����������
�����*��$�
�
�� ���
��	����3���
'�����
3���

��������
�A�
�������
� ����	���
��
���	�����������
6�3�����
��
������
��
� ����
����

�������������������
��	�
�����@1����
@$�
!�����*���������������������	����
"'�
����

��3���� ��	���
����
���3����	�������$�
�

1) >6�
�4���
��
��
��
"����
�'����*�������
��	���
���3 ����
�	������������
�A�
���
��

���
�����
��
�3���+�
������	
��.����	�	�����
����
��

���
���	�� ���'�	�	���������
��	�
�����@>�
���3�����
:����	
��@$�!"������������
���3�����
�����������%�� �����
"�����������������%
�	���� �

�
2) >"�
�4���
��
��
��
"����
�'����*�������
�	������A�
 ���
��

���
��������	
��������������������
��

�3���
�
�� �&
��
�A��
��
��#�
����@/����������@$�

�
�

<
�����
&���
�����������%���������������������������������� ��������'�
���
������$��

>����
���"����������A������
������������
����
���
� �A�����������������������������������������������
�����������	����������

�

����	�������������	
���'�
�����*���

�� �8����
6���
���@)���������
����*��@�
�
�� �:����	
��������%����� �

������
��������	
���
����'�
6����
�'����*���������� 
��
����
�����A����
����
��A� 	
�	�
����
��
��
��
�	������A�
���
��

���
��������$��
��
��	���
��������
����
����
�����A��
�	���������
� ���
�	�������������
��
����������
	����
���
	
��
����
��
��#�
����,��S�-$�!"����������
�����*�
 ���'�
��
��������������$�
��
����������
��������
����
�	�������������
��
���� ������������
���	
��
����
��
��#�
����,�T��-$�!"��� ��



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

�����
�����
����������
��
����$��
��
���	$	�"���!
�	��"���!
����	'��!��
��'	���	�����	�� �'	���	��
�	��
���	��������
�����

�
�
&
��
�A��
��
��#�
����,�SSS�-���
���*�
������
��
�� ������	
���+�
������������
�������
��
��������
������.$�
&
��
�A��
��
��#�
����,�TTT�-���
������������
��
�� ������	
���+�
��������������
�������
��
��������
��
	��.�
�

�� �:����	
���
�#���� �
>�
��
��A�����6�%%�	��������������	
��������%������ 
���A����
�#���������������������	
�������
�������#
�$��
=��	�C�?�	'�
������	��
�	�!�'	��
����	��
���	������ ��	��

�
�� �/��%��������
�	�����+�����	
��������%����.��	
��
� A��
��
��#�
����@/����������@$�
�

)����
���
�����	��
���������������6
�����*���

L�
��
�������
��'����*���������������������
���
#�� �
��������������
�����	��
�������������$�
�
8����
6���
���@)���������
����*��@������
���������# ��������
���������
3�A���������������������%%�	���� � �
�
·  8����
�����������	������
���
����������3��
�������� ����	��
�������	�%��
��'�
6����
�'����*��������

��������$�
� &
��
�A��
��
���������
��
����
�	�������$��
� ���	$	�"���!
�	��"���!
����	'��!��
��'��@�����	���� ��'����������
� =
����'	'��!��
���������������!��(��C���		�	����
�� �$
�������D�������	�	����
��
�!&��
E����E��
�
·  !����	����	���������
���A��������������
�#��������� �	��
����$��
�
/��%��������
�	�����+���	��
���������%����.�������
 �����������+���	��
����
�#��.��	
��
�A��
��
��#�
�� ��
@/����������@$�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

�

���*���������������
�

��
��	������������
��'����*������
����������������� ����������
��������	���
������"
�������������
��������������
�����*��$��
�
��
���
�������,����*���������������
�U�-���
���
��� ����������������������������;
���
�1�����
��	������ ��
����
��'����*���� �

�
;
���
���
�����������������������������
����4������ ����� �



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

�

)�%�����������	�����%��
����6
�����*���

�
F������3�<'	��'	�	!�����7�(��	�4�
�
!������
����������	������'�������
#
�������
�����*� �����������
���
��%����	������+��
�����������6
���
�����'�*�
�����#�����.$�/�����������
�����������
�� ��������������		�������
���
#
�	�����������
����	�� �
��%���������$�
�
/	�����		����#
��

=�/�����������
�	���������
��
=�/��
�	�
�����

���
3�������������

�
!���	���������
������������'������������ �

- 2��
���+����	��%�������
.��
����*������%���J����
- 2��
���+����	��%�������
.��
����*���������
����
- ;#*�	��%���
�#�
3�������
���	�����%��
�����	����
�� �
- �������������������
�
- 2����#�����	�����%��
������	����
�����	������
���

!����3������	��	
�������A�������������������������� �����������<<<�	���	�����$�
�

�
�
&
��
�A��
��
��#�
����,�/�����������-�
���%����
��� ��������������$�
�

�
�

2����
�
&���
�����������%���������������������������������� ��������'�
���
������$��

>����
���"����������A������
������������
����
���
� �A�����������������������������������������������
�����������	���������$�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

8�������������	
�������
��
�������

�
F������3�6
!�����	�	!�����7�(��	�4�
�
!��	���������
����
� �

=�8����������
�	�������+�
����������
�.�����
������ ��
����	
������	�����%��
��
=��*�
������������3���
=�L�
�	�����������
��������
�������3��������������� ��"���������
�
������������
�

=�!�����������������
���� �
=�L�
�	�������
����	
������	�����%��
��
=��*�
������������3���
=�L�
�	���������
����
�������3���
=�>
��������
�������3����
"�
���������������
�

=�!"�*�
���"����3������������#
����������
����	
��� ���	�����%��
���"�3���������

8�������
����	
������	�����%��
��

�
�� �8����
��A����@8�������
����	
������	�����%��
���
�� ��*��@��	
��
�A��
��
��#�
����@���	�
���@�

�
�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�7���� �������

�� �>�
�	������A����������������������
����	
������	�� ���%��
��'����������
���	
��
�A��
��
��#�
����
@;
����@�

�
�
�� �&
��
�A��
��
��#�
����@8�������
����	
������	����� %��
�@�

�
�
2��

�����#������

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

8��������������	
����������3���

�
�� �8����
��A����@����3����
���	
������	�����%��
�@��	
 ��
�A��
��
��#�
����@���	�
���@�

�
�
�� �>�
�	������A����������������������
����	
�����'��� �������
���	
��
�A��
��
��#�
����@;
����@�

�
�
�� �&
��
�A��
��
��#�
����@8������@�

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�D���� �������

2��

�����#������

�
�
)
����������#
��������������

���
�����	
���������� 3��$�
!���%��������		����������� ��89��:�	����%��;%%�	��+ *
��
"'��<<�.��;����;%%�	��

�

�

�

/��

�������
����*������������3������

�
!����������������������������'����������
���
������ "�3������+	���������������������������������'�

6������������������#
�.������������������
�������
 ����
	�
�����������������
����*�������������������� �
�����#
������������������������	���	��������������� �����
��
������*��������������
3$�!��	������
�"���

�������
����������������������
�������#�
��� ����%���������
��
������
3��3�������
������$�
�
!����������������
����*�������
�������#�
���������� ��
�������
�#�����������������������
������3������� �
��

���
�
���
���
�������3����������	��%
�����"������� ���
��������#
��������	��%�������
�����6�
��������� �
�������'������	�����'�
6���

�������
����*��$�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�F���� �������

��������������3��������
��
6���

����������������*� ��

F������3��*����	�4�
!�������������������
�������� �

=�8"�*�
���������3������
=�8����������������%����
����3�������
"�
���������� ����

�������*�
���
�

#���	���
		��������	���'�������	����	��*����	�
�

�� �8����
��A����@/3�������
���������
��
6���

�������� �
�������������@�	
��
�A��
��
��#�
����@�*�
����
�3����@�

�
�� �)����
�A�
6����������
6������������������	�������� ��
���	��������������
6�3������
����
���
�����A�
�
���	
��
�A��
��
��
����@:������'�*�
�@������
��	� 
����������
	���

�
2��

�����#������

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�G���� �������

2�	
���������3��������
��
6���

����������������*�� �

8���� 
�� �
#���
�� @/3������ ���� ��
������� ��
�� 
6���
 
������ �
� ���*��@�� �
� ���� �����#
�� ��� �����
��� 
��

�#����������
�
����������������������������������� ���������������� �	�	�������%����
��
�������������� �
�
� ���*��� ��
�������� �
6�
	
�� ���#��� ��� 
�� ���
	�
� �� 	��	������ ��� ����� ��

�	����� 	����� �3�����
�3�����
������
���������
��������
��
�����*��$�
�
!�����������
�#�������������������������
��6�3����� �����������������	������
#���
���������������
�		����������6
������%$�

#���	���
		���������'!�	������	����	��*����	��
�

�� �8����
��A����@/3������������
���������
��
6���

��� ������
�������������@�	
��
�A��
��
��#�
����
@�*�
�����3����@�

�
�
�� �)����
�A�
6����������
6������������������	�������� ��
������%������	
����������
6�3������
����
�����
��
�����A������
���	
��
�A��
��
��
����@:������'�*� 
�@������
��	�
����������
	���

�
�
2��

�����#������



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�<���� �������

�
�

!�#�

������������
���(
�����	�������������

�
)
��6����������	���������
����
��
����������������6 
�����*�������������#�����
��(
���
�
�	�
���������� ���
���������
���
��	�����*����
�����#���%�	�����
�
�#� 
����,����*�������(
��-$�
�
!��
�#�

���������
����*�������
���(
�����	�������� �����������������'�
��	���������	���
�	���������
��
�����$�
�
!����������������"
�����*���
�#�

��������
��+���.� �(
�+�.����	���������������������
�����
"�12������
 ��
	��������	�������
�'����*������
������������������� #
���
��	���
���������%����	����������
"�12$�
�
!�����	��
���'��
���������
���
�������  �
�
5��!��	���������
���
����*�����������
��
�#�

����� ����
��(
�����
���
������������
��������
�
5��!��	���������
���������
�	����������
���
������� �����
��������
��%���

������"���������������

�#�

��������������*��������(
�����	������������$�
�
5��!�������������	���������
�������������������'�
���� �
	�
��������
������	�����	���
���(
�����
	���������������

�	����
��%���

�������"���������� �����
�#�

������������	�
����
������V������������� ��$�
�
5��/��	������
�#�

���������
�����
	�
��������
������	 ���
��(
�����	���������������

�	����������
���	����	����'�
6���
�	��������
���3������������		� ��� ����������������'�
"�12�
���������������������

6���������������
�#�

�����������	�
����
������V�� ������������$�
�
!��%���

������"���������������
�#�

����������
��% �����������������������������������������
���(
��'� 
"�12�
�����
����
��������
3��������3��
��������
��������� �	
(�
������
"����
�'����*���$�
�
2�����
�� �!��	���������
���������
��
������������� ���"�����

��
�������#�
���� 
��"	��
�!�G���� ����
"����
�"�*�
�����
��������
���(
�$�
)
�������
��%���������#
�������
�	�������
"�������� �������
�#�

��������	�������������$�
�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

�*�
�����
��
��������
��������������
�#�

��������

F������3�=G������!
��'�������'�4 �
=�L�
��
������������������
��	���������
����
������ *�
����
���(
��
=�!��������������4������������
���(
����
���
������ ��	���(
��
�

�
�� �����������A=��
���
��
6���
���@�(
�����	���������� ��@�
�
�

�
�
�� �&
��
�A��
��
��������
�����
���'���
	����
�#�
����@ �*�
����
���(
�����	������������@���
������

���
��

����������(
������	��������������
�����
�	������A� 
���(
�$�
�

�
�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

�
�� �&
��
�A��
��
��#�
����@�*�
����
���(
�����	������� �����@$�

�
�
�� �&
��
�A��
��
��#�
����;N������
��%����������	��%�� ��������
���6�
���$�

�
�
�

C�
����
��A��*�
�����

���
����(
������	����������� �� �
�

�
�

L�
�	�������
������������������
�#�

��������

�� �8����
6���
���@�(
�����	������������@�	
��
�A��
�� 
�������
��(
���������
����
�����A��3�������

6�����������$�
�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

�
�
�� �&
��
����
��
��#�
���������������������
��%������� �
���6�
���$�
�

�
�
�� �&��������A��
��
������������������������������
��� ����
��
�
���
����
���������������
6�������������
� ��
	
��
�A��
��
��#�
����@/����������@�

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

2���
���
���%�	��������������

������%�
���
��%�	����
������������	����	���������
 �	�������$�
�
8������������������������
����������� �
�

��
����
����
��������������� ��
� )����
���
6������������
���	������������
��������� #
���	�����%��
�������	����
��
� 2����������
6���������W��������

������
��������
3 $��
�

!������������
����������������������#
������������� ������������ �
� � 1���	���
����
������������
� � &����������
������������
� � Q�������	�
	

����
6���������
� � &���������
����
6��������������
����������������� 
3�
�
8�������%����	�������
����������� �
�

>�������

���������
���������������������������%��� �	�����������?	�����������������
��
"����
�'�
���*���$�
����������������������������%����	�������
��������� ����������6���
�����
��
��	���������
���
����*�����
�
�����������%�����
����?	�����
����*��$�

8������������������������
������������

����������	������������
�����	��	�������
 ������	��� ����
/��	
��
�����
��
���
������
���#
��
���������
����� 
��%�	��������������	����������������
��
����#
��
� �
�
���������%%�	�����
��
�
�����������������
�#��

� �	��
�������������	��	����� �

��=�/������������
�����=�����
��=�/������������
��
��	���������
���
�
�
�������
� ������������
��=�/��
�	�
��������
����
�����	���

�
��
����
��
��������������� ��
� )����
���
6������������
���	������������
��������� #
���	�����%��
�������	����
�$�
� 2����������
6���������W��������

������
��������
3 $�
�
>
��	����	�����
���	������������������
������������ �#
���������� �
� � � 1���	���
����
������������
� � � &����������
������������
� � � Q�������	�
	

����
6���������
� � � &���������
����
6��������������
���������������� �
3�
�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�7���� �������

�

Q�������	�
	

���
��
�������������������
6��������� ���
6�����

!6������������
6���������
6�����#
����������������� �
��#
����
����*����
��������
���#
���'�
6��������
 6�12�
+
�������������
6���������	�
	

������
6���
�	����� �'�
6����������
���
3����
6����.$��
�
��
��	���������4��������������������
6������������� 	������
�������
��	�V���������
���	��������'�
��
���
�����������
6����������������
��
����
��������� 
��	�V��	���
��� �
�
�������5��
H���
����
� � �
�#��������������������������
#
�	���
�����%���� �����������	���	������
%�/�)&�
�����
��	������6
�����*�������������
�������������� ��	���	����������������
�
�������5��
H��!
������  ��
�����	�������������������������+�������������/� )&������
��	������6
�����*���
����������
����������������	���	�����������������
� #������������������������������	���	����������I.$�
�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

�� �8����
6���
���@9�	���������������@�	
��
�A��
��
�� 
����@>�
�	�������@��
��
��
������
��������������
� �����
�

�
�
�� �8����
6���
�����������������������������
�	������A �
��#�������	�
	

��

�
�
�� �&
��
�A��
��
��#�
����@/����������@����
�����#���� ������$�

2����
�
&���
�����������%���������������������������������� ��������'�
���
������$��

>����
���"����������A������
������������
����
���
� �A�����������������������������������������������
�����������	���������$�

�
���������� �
>����
��	�����A�
��#�������	�
	

���
��
6���������� ��
6���������������������������������������%����	�� �����
��
������A��������'�*�
��
�����
�
���	�
	

�������
 6���
���@8�������%����	�����@$��
��
��	�
�� �

1) 2����A=��
���
��
6���
���@8�������%����	�����@�
2) :���%����
�����
�
��������	��������

� �.�&
��
�A��
��
��#�
����@&�
	

��@�
� �.�&
��
�A��
��
��#�
����@/����������@�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�D���� �������

�

8������������������
���*
�����
���
������������

�� �8����
6���
���@9�	���������������@�	
��
�A��
��
�� 
����@>�
�	�������@��
��
��
������
��������������
� �����

�
�
�� �8����
6���
�����������������������������
�	������A �
��	�����������������������

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�F���� �������

�
�� �&
��
�A��
��
��#�
����@/����������@����
�����#���� ������$�

2����
�
&���
�����������%���������������������������������� ��������'�
���
������$��

>����
���"����������A������
������������
����
���
� �A�����������������������������������������������
�����������	����������

)���	�����������
��

�����
��
���
�#�����������
#
� 	��

��
��
��
�#����������6�����������
#
�	������	���	�� � �
- 2����������
���4����6
�����+���
�����

���.����
��� 
��������
6
����$�
- 2����������
���
��

�����������������$�)
��6������� �	�

���
�����
�����
�������������
6��������
�����* ���

���������
���
��
��%����	�����$�
�

- 2����������
����
������
��

������
6
����$��
C�
����
��A����������
�����

��@�
��

������������� �@��
�����

��@�
��

����#��������@�����

���
���
@�
������
��

��@$�

�
�
�� �>6�
�4���
��
��������%�	�������
�
�#���������+
�#� 
���
����.��



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�G���� �������

�
�
�� �&���3����
���
��

������������������
6�����������
 ���
��

����#��������
��
�#��������� �

�$ &
��
�A��
��
��#�
����,�2�	���	����
���
��

��-�
�$ >������
�����������
��������
���
��

����	���	����
�$ &
��
����
��
��#�
����,�2�	���	����-�
�$ >�
�	��������
���
��

����
������������
��
������
� ��	
��
�A��
��
��#�
����,�;N�-�

�
�
&����W�
����
��

���6�3��������������
��
���������
 
�������������$��

&
��
����
��
��#�
����,��
����-����
���
��

������
 ������$�&������	�����������
��
6�%%�	������6
���
��
��

��A����������������3���
�#��������
��
�

��� �
��������������'���������
����������������
��

�$�
&
��
�A����
�����
��
��#�
����,�/�����������-�����# ����������$�
�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

7<���� �������

�

�
�
��� �*�
������
��

����
������
����������������
���#��� ������+ �
��'���
��
����
�
��� .�

>�
�	������A�
����
��

��'�
"������
�#�
����,�2�	�� �	����
���
��

��-��
�����������
�����
��

��'�
��������
�#�
����,��
����-$�
�
���	
��
�A��
��
��#�
����,��*�
����
����
�����
�� 

��-� �
���
��

�������*�
�����
���#
��
����
�����
�����
��,�!����������
������
��

���-$�

�
�

���
���@�
������
��

��@���
�����������������*�
 ����$�

�
�
��
���
��������
����
��

������4���@�
���@���
��
%% ��������
��	�
�����@>
�������@�+���
���'�������.��� �
��
A����@!����������
������
��

��@�����	
��
����
��
� �
�����
�����������
��
�����	��	����������
���
��

 ��'�
�
�������$�
�

>�������
�>)2/L���
��
���������������

��
��
�������������� �
2����������
���P����>)2/L����
6�%%�	��%����
6������ ������6�
��6������6
����:/$�

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

7����� �������

8�������%����	�������
������������

L�
��
������������%����	�������������X�����������3� ��+YL.���*������
��	����	����������
��LC������
��	
����#
�$�
>��
����	�
����������?	����������������
��
�������� �����
����?	������������	�������������
3��?	����
��%�����������
�����������	�����%��
�� ��

o !���?	�����	����������'�
���?	������	�������������
 ����*���
o ��
��	��������������������W�
����	�
���������?	���� 6�����������������
���?	���������


��
�����������%�
����
�������������
�����������%�� ��	���������*��$�
�
!"�	�����
���������������
�����*����������	�
������ ����?	��� �

�
�
!"�	�����
���������������
�����*������	�
���������� ����������?	���� �



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

7����� �������

�
�
�
<����(��	����	����'�	�
��
�
��(�������+�
� &�V��	���
����������������
6����������������3��
��� ���%������������������%�����������
	�
���������
���������
�
IFJ8�+� !���	�
	

���%%�	�
����
�������
������
�������'���� �������	���%$�!�
������

�������������������'�

6��%��������������3�������3�����
����������
������ ���#��������	��������6���

��������������
�����$�)
 ��
�6�������������
6�12���
�	����W�
�����*������������ 
�	������$



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

7����� �������

�
H��'���������
������!
�!�������@
����+�8		������)K� �

·  >��
���%����������������%�����������
	�
����������� �������
�����
����
�����������3��
����������	������ ����
6�12��
���%����������������%�����������
	�
��� ��������������
��	�
	

����
6���������
��������
�%������'�	����������

·  �8������
��
���	����
��	�V��������������
���������� �����������%����	�������
6�12��6������������������� ��
��	�
	

����
6������������
6�����

·  !��	�V���
���������
������������6����������	

����� ��
6������������
6��������	�

�=	������	�
	

����
� �
��#�����
�	�V���������
�

6'���	�	��@'(���������
>����	�����������	���������������6��
���������
���� ������
�������
����
�
��
�������������
�����
���'�� �<<<�X�YL$�!��	���3����	����������
�������%�����
6� #*������*
���%�	�������	�����%��
�����
��	����
�������
����	
������	�����%��
�$�

·  ��
��
���������������
#
�	��+��
%�
����/�)&������
� �	������6
�����*�������������
����������������	���	 ����������������=��������%���������������3��Z��$��� 
���3������
6���.�����
���%�������������
��	���	�����
��6������
�	�V������
����	����������
� $��

·  ��
��
����
�����	�������������������������+�������� �����/�)&������
��	������6
�����*�������������
���� ������������	���	�����������������
�#�������������� ����������������	���	����������I.��� ��

����������
���������
��
���#
���������
�����
����� ������
6���������������
%�������������3	��������

� ��		����������
6�12���
��6��������
���������������� ������������	�
	

����
������������
��
�
�����6
��
�������[���
��
���������
�������
��
��� #
��������
�����*�����
��6������
�	�V������
$�

������������������	�

·  )
��6�����������������
������
��������
����&8)$�

·  2����������
�����#�������
������������$������+
���� ��������'��������
������������
�����\�������������$ ����.����
��	�V������
�	�������������+��
������#�
� �����������������������	�������
�������
����4�	�������
����3���
��
�����
�����.$�

·  #��
��
���+ ���
��
�������������	���	��
������	��������
��
���� ������
�	�V����
����
�	�������������'�
�������	���� 	�����
����*�������������	������������	���	���+7<]� �
���
������������
	���������
����
�����
���<<]��
������������	���	��� 	����	����
����*��.$�

·  8����
��	����6
���#�������	�
	

����
6����������
�� 
�� !
H���
����
 
��
��	�V���
���������
�����������+��������
�����
� ����������
��	�������
�#�����������6������������
#
 �	������	���	��.��6����
������������	�����������
��	�
	

��
������������
6� �����������
6������������
��
6���������
��	�
	

��
 �	�V��	���
����
����*�� ��

����������!"!���������	� ����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

·  )
��6�����������������
�������
�����������
�
�%���� �������������� ���������
�����&88����������������	� ������������=��	��������I�

·  2����������
�����#�������
������������$������+
���� ��������'��������
������������
�����\�������������$ ����.����
��	�V������
�	�������������+��
������#�
� �����������������������	�������
�������
����4�	�������
����3���
��
�����
�����.$�

·  !�����������
�� �
������
����	�
��!�7��
�!������8I<����
��'� �������������	��������
��
��	�
	

����
6����������� �
6����������
��
��	�
	

��
�	�V��	���
����
����*�� $�

·  !�����������
�� �
������
����	�	
�	�7��
�!������8I<����
��'� +�����3���
���
�����	�����������

�������6
���	���� ������&)92/.���������������������	��������
��
��	�
 	

����
6������������

6������������
��
���������
��
��	�
	

��
�	�V��	�� �
����
����*��$�

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

7����� �������

�
����	�	�����
���������
���������
�
���������������	 ���	������	����
���	����
��������
!�����������������'�������������������3���+YL.��
�� ����������
�

���������
��LC��������	
����#
�$��
/��	�����
��	���
�����������������
���������������� ������	������
�������������3����LC��������	
����#
� �%��	��������
6�����������
+	�V��\�	�V��YL�^�+�H�3�^<$�G�..$��
�
�<��<D��<<D��
����
�
�����3������������
��
���
�� ����������<�FF���
��
��&12>��<�G����
��
6)1>/2:��<�F F���
��
6)12�$�

#�����
�����	����$�������
���	���	����

·  !���%������������������%�����������
	�
������������ �����	��������
��
��	�
	

��
�	�V��	���
����
����*� �$��

·  =
������!
�!�������@
		�����-�������
��
����	�����	��� �!
������
�	��
���������@����
��
����
*������

·  2����������
���
#���
��%������������������%�������� ���
	�
����
o ������������������
������������3��
����������	����� �����
6�12��	�
	

���
�������
������
o �����������	�������
������������%%�����$��
�

#�����
 ������������	��	�	��%�
 ������������	�

·  &�	��	��	������3	

���������
���������������
#
�	�� �
�
���%����������%����	����
��
��#�����
�	�V������ ���
$�

·  ��
��
��	�
	

��
�	�V��	���
�����
�%�
���*�
�����
3 �	�V�����
����
3�����
3�������������
��
�
���%����� �6��������������+	�V����6��%�����
	�
���������3���
 �.$��

·  !���%������6����������������������
3��
�����
������ 	���	�V�����
����
3�����
3�����
����
3��6���������� �����������'�
6���������$��

·  !����
3��6������������������������	�������������<�� ���<<]$����������6�3���
�����
�������������
����
�
 ���
���
3��6�����������������
6�������������
�����
 ���
��

��������������
������������
��
��
�����*�������	�����F<���
��
����
3����F<�]�$�

·  !���%������6�������������������	�
	

����
�������
� ����$�
�
&��%�
 ��
��
����
�
���
��
����
��� +�3$� ����	�����7<���
��7<�].$�
!����
3��6���������������������������
���
���
6���� ���������������	�
	

���
��
��
����������������
����
3���3��
���
����
������ ���������%��
��������
����3������
6����
�'����*���$ �
��
��
���������������
#
�	��%����	����
��
��#�����
 �	�V���������
����
���%�����������
����
3���3��
��� �������<<�]$�
��
��
���/�)&������
��	������6
�����*�������������
 ����������������	���	����������������
����
3���3��
 ���������7<�]$�
��
��
���
�#�������������������������������������	� ��	����
����
3���3��
���������7<�]$�

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

77���� �������

L�#
��
�����4��������
����*���

&������
���	��������
�������#
�������#
��
3���	���� 

���%����
���%�� �
=��
��������������
����*��� ������
��������
������� ��������	���
���������������������
=�'�
���4�������#
����������
�#�
���
����*����
=�'�
�������
������������%%��������4��������������� 
�������
�����*��$�

�
&�����#
��
3����������
����
�������
������'�������� ������������%�
�����������
���%�	���������������$�
/

�������������������
3����#��������	��������6���
 
��������������
��������������
6�
3��3������
�3�����
��$�

&���

����
����	����

���%�%����	���������

���
��� �*���

6�	�
�������
�	��@
������EJ
���
�*����	$��&"	�E�
8!!"	������!�����	������
����
�	�

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

7����� �������

/%%����+��������$����.���	�����������������������

6�	�
�������
�	��@
������EJ
���
�*����	$��&"	�E�
8!!"	������!�����	������
����
�	�

�

&�V��	���
�����	�����������������������

6�	�
�������
�	��@
������EJ
���
�*����	$��&"	�E�
8!!"	������!�����	������
����
�	�

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

7D���� �������

L�
�	��������
����	����

���%�	���
����
����*����
� %������/3	�
�

�
�� �&
��
�A��
��
6���
���@L�#
��
3�����4������@�

�
�
�� �/��#�����������	
��
�A��
��
��#�
����@L�
�	�������
 ����	����

���%�	���
����
����*����
�%������
/3	�
@�
�

�
�
�� �&
��
����
��
��#�
����@/����������@���
����	
����� �
��%�	������
����������������
��

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

7F���� �������

>�
���������6
�����*���

L�
�� �������� 	��������� 
�� ��	
����� �	�����%��
�� ��� 
��� �������� �"����� ���� �


�� '� 
�� 	
(�
��� ���

"����
� '� ���*���� ����� 	��������� 	����� 	
���	 $�8���� 	�� 	��� 
�� �		
��� ��� ��	������� ����� ����4�� �
 �
	���������
���������
�'�
��	
(�
��$�
�
L�
�������������	����������
	
����	
������	�����%�� 
���
������
"�������������������


��'�
��	
(�
���
���
"����
�'����*���������	���������	����� �
��	
���	 $�8����	��	����
	
���		
��������	���������������
����4���
�	���������
��'�
��	
(�
��$�

�
�

�
�
6�
��	�
		
!�'	�
�*��
��
�	�
Q�
����,�C����
�

���
�����*���-� ��	��%���
��
��	� ��������
��
���
�����$�
Q�
����,�L�
�	�������
����	
�����'��������-� �� �	�� %���
��
��	���������
��
���
�����$�

�
�����
�	��
�����	����
��� ������'����(�	�
��������� �(�	���	�������	����
��
����
��������������	�

������	������	���)���
������
�������(�	���������	� ��	�)�����	�'��*�	�	�����������+�
�
���,�����	����
��� ������'����(�	��
!������������������
��	���������
����
�������	����� �
�	�������
����	
����������
��������'��������
*
��
"'�
�������
�������������(���
���	
����������
 ������������������	����$�
�

C���%����
��	���
��
����6
�����*���

J
�	���	��
����
���	����������77�!�����!�����
!��
� ��
�
8����
6���
���@>�
��������������*��@��
��
��������� ��%���������������������������"�%%�	����������
��$�
�
2��

�����#������+
����
"�
�����������	������'�	��� 
������
���������
���'�	�������.� �



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

7G���� �������

�
�
� �2��

�����#������+
����
����
��
���	�������#
���� �����������	���
����.� ��

�

C����
�

�������������
�

���
�����*���

�

L���
������������
����
�
!����
��
��������������������*�������%���
������ ���!

����
������������	��� ���
������	������
���
����%�	������

�����
����
����*��$�8���
������
��
� ��������������	�����
����'��		������
����*��������
��

���������
�	�
��$�
�
��� �8����
6���
���@>�
��������������*��@��	
��
�A��
�� 
��#�
����@C����
�

��@$��



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

�<���� �������

�
�
�� �������	��%������������
6�	��������
��
������������� ����J�������
�����
$�!��	���������
��

�������
��J����
���	������
����
��������%�	�������
������
� 

���$�

������������	
�	�������	
�	������������	�	

�
�
:
�������
��7�!
��
���������
����
��������
����

�
�
�

6'����
������������
����
�
!�������
�

�����
����*�������
����	������������#
� $��
_
��
6'�
����������	
(�
������
6����
�'����*�����
� �	���������
�����

����

���
�������������������%�� ��
��
���*������
���������
�

��������
��	
�	��
��
��#�
� ���@8������
�

��@����
6���
���@>�
��������������*� �@$�
�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

�
�
�������	��%������������
6�	��������
��
������������� ����J�������
�����
$�!��	���������
��

���������J�� ��

���	������
����
��������%�	�������
������
�

���$�

������������	
�	�������	
�	
�������������	�	

�
�

:
�������
��7�!
��
������'����
����
��������
����

�
�

>�
�������
�����*���

!����
���������
����*������%����������������
������ �
��'�
����������	
(�
������
`����
�'����*��� ����
 ��
��	
������	�����%��
����������������
"������������� ������


��

M���7
�	��
�!�G������
		'����������
����	
���	-���� !
�������?�D������	������
����
�	���	��
����
���	-�
�
�	�����@�	�����	��
��7�
�����

�
�

L�
�	�������
����	
����������
�������� +��	
�����������������%����%����	���.�

�
�� �8����
6���
���@>�
��������������*����	
��
�A��
��
� �#�
����@L�
�	�������
����	
�����'�������@�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

�
�
�� �&
��
����
��
��#�
����@/����������@���
����	
������ 
��%�	������
����������������
��

�
�
�

/������������������������

�� �������������
6���
���@>�
��������������*��@��
���% ����
�����*���	���
��������#������������	
��
�A��
� �

��#�
����@L�
�	�������
����	
�����'�������@$�
�
�� �8����
����	
������89���
�	�������
���A������������ �
����6������������3�����'�
��%����� �!&
(���
7�!&���
����
��� $�
�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

�
�
5����
��
��� �
�
�
�
���	���	�
��
��	��	������!	������!&��!&���� ���	�7
��
��
�	 � ��
2����������
�����%������������
�������'�
6��������� �
�����	��
�����
�#��������$�
8�
3�������
�����������	����������
��
����	
������� 
��%������������� ��
	�

���
���������#
���	�����%��
�������	����
�����	 �

���
�����	��
���
�
�#��������$�
�
5����
��
��� 
����	�!
�'�
���	�����
����
���	�+�
�2����������
�����%������������
�������'�
���������� ���#�
�����'���������
������������$�
B�����

��������
���������	���������
��
����	
����� ��
��%������������� �	�

�����
�������������#�
���� �
'���������
������������$�

8�������
����	
����������
������������������	������

B������������	�������
���	
����������
������������� �������
��
����������������
�������������������
��
������������
��������������
 �������
�����$��

�
�� �&
��
�A��
��
��#�
����,�8�������
��%�	�����-�

�



  GUIDE UTILISATEUR – SOUMISSION D’UN PROJET – EDITION 2011 15/11/2010   
 

������ �������

��� &�������
��%�	�������

�
�
��� !��%�	�����������
�	��������������%������	����	��

�
�
�� �&
��
�A��
��
��#�
����8���������
����������� �

�
�
���8������
�- ���

�
��%�������89������
�������

�
�
�


